Zakladni Skola a materska Skola, Straz pod Ralskem, prispévkova organizace

se sidlem Pionyru 141, 471 27 Straz pod Ralskem

Vnitini Fad Skolni druZiny

C.j.: ZSSTRAZ567/2019 Uginnost od: 1. 9. 2019

Spisovy znak: 1. 1. 3 Skarta¢ni znak: A 10

Schvalil: Mgr. Bediiska Rychtatikova, feditelka Skoly

Zmeény: Provadény formou ¢islovanych dodatki, které tvoii soucast tohoto ptedpisu.

Skolni druZina se p¥i své Cinnosti Fidi § 30 zikona &.561/2004 Sb., o p¥edSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a vyhlaskou
¢.74/2005 Sb., o0 zajmovém vzdélavani
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1 Prava a povinnosti Zaku a zakonnych zastupci

1.1

1.5

Prava zakua

74k mé pravo na odpocinek a volny ¢as

Na vyjadfeni vlastniho nazoru piiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusného
chovani

Uzivat zafizeni $kolni druziny (dale jen SD)

Byt seznameni se vSemi piedpisy (fady) ve vztahu k jejich pobytu ve skolském zatizeni
Zugastiovat se akei SD

Na ochranu pied vlivy a informacemi, které ohrozuji jejich rozumovou a mravni vychovu
Pozadat o pomoc pedagogické i ostatni zaméstnance skoly

Prava zakonnych zastupci

Byt informovani o chovani Zika ve SD osobné nebo prostiednictvim zakovské knizky
Byt informovani o akcich SD

Povinnosti zaki

Chovat se ve SD tadné a ohleduplné k pedagogtim a ostatnim pracovnikiim skoly
Dodrzovat fady mistnosti, které SD vyuzivé k ¢innosti

Chovat se Fadn& k majetku SD

Dodrzovat pokyny pedagogickych i ostatnich pracovniki Skoly

Dochézet fadné do SD

Povinnosti zakonnych zastupci

Uplné a pravdivé vyplnit zapisni listek do SD

Vcas ohlésit zmény v udajich zaka — zménu bydlisté, zménu Ccisla kontaktniho telefonu,
zménuzdravotni zptisobilost zaka

Vyzvedavat zaka ve stanovenou dobu

Vcas uhradit uplatu za skolské sluzby - stanovena feditelkou Skoly a Skolského zatizeni dle §
123 zékona €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

Na vyzvani feditelky se zacastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se chovani zaka
ve SD

Pravidla vzajemnych vztaht Zaki a zakonnych zastupci
s pracovniky $koly a SD

Zaci, pracovnici $kolského zafizeni a zakonni zastupci se navzajem respektuji, pii vzajemném
styku dodrzuji zasady kulturniho chovani, pfi komunikaci nevyuzivaji vulgarni vyrazy,
zdvotile se oslovuji, pfi setkani se zdravi v souladu s pravidly spole¢enského chovani.
Zakonni zastupci a pracovnici Skolského zafizeni se vzajemné podporuji, podle svych
moznosti a schopnosti spolupracuji na vychové zakt v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy
a vnitinimi pravidly SD. Piipadné spory a konflikty fesi pracovnici $kolského zatizeni
a zékonni zastupci véené, bez emoci a nikdy pfimo pred zéky. V piipadé potieby vyhledaji
pomoc pfi feseni sporu u vedeni skoly a Skolského zafizeni.

Pracovnici Skolského zafizeni vydavaji zaktim i zakonnym zastupcum zakd pouze takové
pokyny, které bezprosttedné souviseji s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatieni.

Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o zakovi a jeho soukromi, jsou divérné. VSichni pracovnici Skolského zafizeni se
fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaj.



2 Realizace zajmového vzdélavani ve SD

SD realizuje zajmové vzdélavani zejména témito formami:

pravidelnou vychovnou, vzdelavaci a zdjmovou ¢innosti

ptilezitostnou, vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou a tématickou rekreacni ¢innosti

Tyto &innosti jsou obsazeny ve $kolnim vzd&lavacim programu pro SD, rozpracovany jsou
v roénich a mésiénich planech. Vychazky jsou soudasti rezimu SD. Ve SD zistavaji pouze
dojizd¢€jici zaci, zaci, ktefi odchazeji na krouzky a zaci po nemoci. Rezim spliuje
psychohygienické pozadavky.

Ve SD je dodrzovana vhodna struktura a skladba zamé&stnani odpovidajici pedagogice volného
¢asu, umoziuje zakiim odpocinkové ¢innosti a ptipravu na vyucovani.

Oddgleni SD jsou umisténa v pavilonu nad jidelnou. Pro aktivity zakil jsou vyuzivany dalsi
prostory Skoly (u¢ebna HV, télocvi¢na, atrium, Skolni hiisté, kuchyiika, u¢ebna informatiky).
SD je uréena pro Zaky 1. stupné zakladni $koly (dale ZS). Do oddéleni SD se zapisuje nejvyse
30 pravidelné dochazejicich zaki.

SD vykonava ¢innost pievazné ve dnech skolniho vyudovani

Po projednani se zfizovatelem miZze byt &innost SD v dobé $kolnich prazdnin pierusena.

SD bude v provozu v dobé vedlejsich prazdnin a v dobé feditelského volna.Vzdy je nutné, aby
zdkonny zastupce své dité pisemné piihlasil k pobytu v SD. Pokud je dité pfihlaseno a
onemocni, zakonny zastupce jej fadné omluvi.

3 Provoz a vnitini rezim SD

3.1

Provoz SD

Piihlageny 74k dochazi do SD dle rozsahu dochazky uvedené v zapisnim listku.
Ranni provoz: od 6 do 7:45 hod.
Odpoledni provoz: od 11.40 do 16 hod. V dobé od 14.30 — 16.00 hod. se oddéleni slucuji.

3.2

3.3

Vnitini rezim SD

Zaci piichazeji do ranni SD od 6.00 — 7.30 hod, do budovy je pousti vychovatelka pomoci
zvonku s komunikatorem a bzuc¢akem.

Po ukonéeni &innosti v ranni SD odvadgji vychovatelky Ziky do $kolni Satny a odtud jiz Zaci
prechazeji po ulozeni véci samostatné do jednotlivych tiid.

Zaky konéici po 4. vyué. hod. doprovodi do SD vyuéujici. Zaci, ktefi konéi vyu¢ovani po 5.
vyué. hod., odchazeji do SD sami. Za Zaka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil,
vychovatelka nezodpovida. Na zdjmové krouzky a hodiny v ZUS jsou Zaci uvoliiovani na
zékladé pisemné Zadosti rodi¢a (¢as odchodu ze SD - ne zagatek vyuky v ZUS - je uveden v
zapisnim listku).

Zaci si svou obuv a odévy ukladaji v mistnosti k tomu uréené. Aktovky si berou s sebou do
oddéleni. Veskeré osobni véci musi mit zaci fadn€ oznaceny. Ztratu nebo zaménu svych véci
musi Zaci nebo jejich rodice neprodlen¢ nahlasit vychovatelce. Ztraty lze prostiednictvim
teditelstvi Skoly nahlasit pojistovné. Pro vytizeni ztraty je nutny doklad o koupi s razitkem a
podpisem prodejce.

Za mobilni telefony a p¥inesené hracky SD neruéi.

Odchod ze SD:

Zakonni zastupci zaka ptihlaseného k pravidelné dochazce do SD sdé&li rozsah dochazky a
zpusob odchodu zdka z druziny, tyto Gidaje jsou zaznamenany v zapisnim listku. Jiny odchod

3



3.4

ze SD neZ uréuje zapisni listek, bez fadné pisemné Zadosti s podpisem zikonného zastupce,
neni piipustny. Doba pobytu Zzéka ve SD se #idi udaji uvedenymi v zépisnim listku. Pokud zdk
neodchdzi sdm v urcitou dobu, musi ho pfevzit zdkonni zdstupci osobné, ¢i osoba jimi
povéiena.

Pokud prebira zaka jina osoba nez zakonny zastupce, musi zakonny zastupce uvést v zapisnim
listku jména osob zmocnénych k odvadéni ditéte. Vychovatelka je povinna zkontrolovat
totoznost této osoby.

Veskeré pisemné omluvy a zmény zaklada a eviduje vychovatelka jako dokumentaci Zaka
v kazdém oddéleni SD.

Vchod do SD je uzavien, ptichozi maji k dispozici zvonek s komunikatorem do jednotlivych
oddéleni a kancelafe $kolni jidelny, prostfednictvim n¢hoz ohlési divod své navstévy a poté
mohou byt vpusténi do skoly.

Postup vychovatelky SD pii nevyzvednuti Zika do stanovené doby
odchodu ze SD

Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout Zika nejdéle do skon&eni provozni doby SD, tj. do 16.00

hod.

V piipadé nevyzvednuti zaka ze SD bude vychovatelka postupovat takto:

— kontaktovat telefonicky zakonného zastupce

— Vv pfipadé€ neuspéchu kontaktovat vedeni skoly

— vedeni $koly se spoji s vedouci odboru vnitini spravy M&U ve Strazi pod Ralskem, ktera

podnikne patfi¢na opatieni.

4  Zpuasob prihlasovani a odhlaSovani Zaka do SD

Piihlageni Zaka do SD je podminéno odevzdanim ¥adné vyplnéného zapisniho listku. Zapisni
listek se vypliuje kazdy Skolni rok a je k vyzvednuti vzdy posledni tyden v srpnu a prvni
tyden v zai1 v SD nebo je ke stazeni na webovych strankach skoly (Www.zsstraz.org).

Odhlaseni 7ika ze SD musi zakonni zastupci provést pisemné s pfesnym datem ukonéeni

dochazky (formulat v SD nebo na webu $koly. Zaroven je nutno Zaka odhlasit i v kancelfi
$kolni jidelny, aby byla ukonéena uplata za pobyt v SD).

74k mize byt ze SD vyloucen v piipadé, Ze opakované nezaplati piispévek na provoz SD
nebo z divodu opakovaného narusovani Vnitiniho fadu $kolni druziny.

5 Kritéria pro p¥ijimani Zaki do SD
O pfijeti zaka do SD rozhoduje feditelka $koly podle téchto kritérii.
a) Prednostné budou piijimani zaci 1. — 3. ro¢niku.

------

¢) Pokud nebudou naplnéna oddéleni SD, budou piijimani Zaci 4. ev. 5. roénik.

6 Ustanoveni o platbach zakonnych zastupcti za pobyt Zika ve SD a
smluvni podminky

Za pobyt ve SD je vybirana tplata na aste¢nou thradu neinvesti¢nich naklada (dale $kolné),
ktera ¢ini 150 K& mésicné za zaka. Dojizdéjici zaci plati 75 K¢ mésicné.

Placeni za stravné a $kolné v SD si zakonni zastupci zajist'uji sami v kancelafi §kolni jidelny
hotové nebo platbou z osobniho uctu.Termin placeni je vzdy vyvéSen v kancelafi Skolni


http://www.zsstraz.org/

6.1

jidelny.Obédy je mozno piihlasit nebo odhlasit den piredem do 14.00 hod. Toto Ize provadét
prostfednictvim objednavkového boxu umisténého v prostorach skolni jidelny, internetem
nebo telefonicky na cisle 607 042 692.

V piipadé neuhrazeni Skolného do konce daného mésice bude zakonny zastupce vyzvan
dopisem k uhradé dluzné ¢astky nebo k domluvé s feditelkou skoly na splatkovém kalendati.
V piipadé prodleni s uhradou Skolného o vice nez 30 dni bude zdkonnému zastupci zaslana 1.
upominka se smluvni pokutou ve vysi 150,- K¢. Za kazdou nasledujici upominku bude ke
stavajicimu dluhu pfipocitana smluvni pokuta 150,- K¢ (3 upominky = 450,- K¢&). Pokud
zakonny zastupce neuhradi dluh po 3. upomince, bude celé pohleddvka pieddna pravnimu
zastupci k vymahani.

Vznikem néaroku na smluvni pokutu, zaplacenim smluvni pokuty ani ujednanim o smluvni
pokuté obsazenym ve smlouvé (piihlaska do SD, mateiské skoly a ke $kolnimu stravovani)
neni doten ani omezen ndrok smluvni strany na ndhradu $kody. Smluvni strany vyslovné
prohlasuji, ze se vzdavaji prava podat podle ustanoveni § 2051 obcanského zadkona navrh
soudu na sniZeni nepfiméfené vysoké smluvni pokuty.

Osvobozeni od uplaty

Osvobozen od uplaty bude: zdkonny zastupce zaka:

a)
b)
c)

d)

zakonny zastupce Zaka, ktery pobira opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi (§ 4
odst. 2 zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi v platném znéni

zakonny zastupce nezaopatieného ditéte, pokud tomuto ditéti naleZi zvySeni prispévku
na péci (§ 12 odst. 1 zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach v platném znéni

rodi¢, kterému naleZi zvySeni prispévku z divodu péce o nezaopatirené dité (§ 12 odst. 1
zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach v platném znéni

fyzicka osoba, ktera o dité osobné pecuje a pobira davky péstounské péce v souladu s § 36
az § 43 zékona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpote v platném znéni.

Osvobozen od uplaty bude zakonny zastupce zaka, pozada-li o to pisemné feditelku $koly a vySe

uvedené skutecnosti ji prokaze prehledem vyplacenych dévek za stanovené obdobi (zpravidla 1 x za
¢tvrt roku).

7 Podminky zajiSténi

v __ 7

bezpecnosti a ochrany zdravi zaka a jejich ochrany

pied socialné patologickymi jevy apied projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Bezpetnost a ochrana zdravi v SD je zajisténa pedagogickym dozorem po celou dobu provozu
SD. Z4ci jsou na zaéatku $kolniho roku sezndmeni se zasadami bezpe¢nosti a ochrany zdravi,
pravidly chovani a pravidly dopravni bezpecnosti. Zaznam pouceni je uveden v Pirehledu
vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

Zaci se béhem pobytu ve SD fidi pokyny vychovatelky a dodrzuji pravidla Vnitiniho fadu
Skolni druziny.

Pfi pobytu v télocviéné nebo v jinych odbornych ucebnach se Zaci tidi fady téchto uceben.
Pocet Zakl na jednoho pedagogického pracovnika pii pobytu venku je 25.

Zaci nesmi do SD nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi nebo zptisobit traz.

Kazdy tiraz nebo poranéni Z4ci neprodlené nahlasi vychovatelce SD, ktera provede opatieni k
zajisténi prvni pomoci. Veskeré tirazy zaki jsou evidovany v knize urazd.

Pracovnici SD informuji zdkonné zastupce o skuteénosti, Ze zak utrp&l traz,0 jeho akutni
zdravotni indispozici nebo 0 podezieni na infekéni onemocnéni. Drobné trazy oSetiuji
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vychovatelky. V piipadé nutnosti neodkladného 1ékaiského oSetfeni, kdy je zak ohrozen na
zivoté nebo hrozi nebezpedi z prodleni, Skolské zatizeni zajisti pfivolani rychlé zdravotnické
pomoci a o této skuteCnosti zakonné zastupce informuje. V ostatnich piipadech si zakonny
zastupce po obdrzeni informace od $koly v nejblizs§i mozné dobé Zzaka odvede.

Pii mimoiadné situaci (raz ditéte, zdravotni indispozice apod.), kdy SD nemiize kontaktovat
zakonné zastupce zaka (nedostupnost mobilniho telefonu, sluzebni cesta apod.), nebo pii
b&zné denni situaci (vyzvednuti ze SD, doprovod k 1ékaii apod.) miize zédkonny zastupce
povéfit dalsi osoby, které jej mohou vyjimeéné a s jeho pisemnym souhlasem zastoupit. SD
v takovych piipadech bude kontaktovat tyto povéfené osoby. Za jejich bezihonnost,
rozumovou a mravni vyspélost ru¢i zakonny zastupce.

Za bezpe&nost zaka pii cesté do ZUS a krouzkii nenese vychovatelka zodpovédnost.

Zaci jsou ve SD na zékladé zapisniho listku, kde je zaznamenan piichod a odchod na kazdy
den.

Zaci musi byt chranéni pied socialné patologickymi jevy, pfed projevy diskriminace,
nepfiatelstvi nebo nasili (vytvareni bezkonfliktniho prosttedi a komunikace).

8 Podminky zachazeni S majetkem Skolského zarizeni ze strany Zaki

74k mé pravo uzivat zafizeni §kolského zatizeni v souvislosti s jeho pobytem ve SD.

Vécli, které je mozno zamenit, ma zak fadné€ oznacené. Piipadnou zaménu nebo ztratu oznami
ihned vychovatelce. Své véci uklada do urcené Satny.

Za véci ve SD zodpovida jednotlivec, jemuZ byly ptidéleny. Umyslné poskozeni je nutné
nahradit.

74k pracuje podle pokynii vychovatelky, udrzuje v mistnosti pofadek.

Se zatizenim a vybavenim SD 74k zachézi opatrné a udrzuje jej v poradku.

9 Dokumentace
Ve SD se vede tato dokumentace:

SVP pro SD
zapisni listky pro zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce
prehled vychovné vzdélavaci prace, vCetné dochazky zaki

10 Zavérecna ustanoveni

Za kontrolu provadéni ustanoveni tohoto fadu zodpovida feditelka Skoly.
Zrusuje se piedchozi znéni tohoto fadu €. j.: ZSSTRAZ 588/2018 z 1. 9. 2018
Tento tad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2019

Ve Strazi pod Ralskem dne 24. 6. 2019

Mgr. Bedriska Rychtatikova, v. r. Mgr. Jarmila Hlin¢ikova, v. r.
teditelka Skoly zastupkyné teditelky pro 1. stupen



